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REPUBLIKA E BHQIPERISE

MINISTRIA E KULTURES

MINISTRI
Nr. //09 Prot., Tirang, O/ . % 2023
/)
URDHIER

Nr._ /25  date © | 2 2023

“PER
RAPORTIN VJETOR TE AGJENCIVE Tk ADMINISTRIMIT KOLEKTIV DHE
SPORTELIT UNIK S.U.A.D.A.”

N€& mbeéshtetje té pikés 4 t& nenit 102 té Kushtetutés, t& germés “f” t& pikés 2, t& nenit 157 dhe
germes €7 € pikés 2, t&€ nenit 159 t& ligjit nr. 35/2016 “Peér té drejtat e autorit dhe té drejtat e
tjera té lidhura me to ", i ndryshuar,

URDHEROJ:

1. Miratimin e formatit standard & raportit t& detajuar t& mbledhjes sé tarifave nga pérdoruesit
dhe shpémdarjes sé tyre te mbajtésit e sé drejtés, me specifikimet si mé poshté vijon:

a)  Aneksinumér 1:  Formular i Raportit Vjetor pér Agjencité e Administrimit Kolektiv.
b)  Aneksinumér2  Formular i Raportit Vjetor pér Sportelin Unik, S.U.A.D.A.

b)  Aneksinumér3: Tabelé pérmbledhése mbi veprimtaringé financiare té agjencive sé

administrimit kolektiv.

¢)  Aneksinumér4: Tabelé e detajuar ¢ t& ardhurave pér vitin financiar t& subjektit
raportues.

¢)  Aneksinumér5: Tabelé e detajuar e shpenzimeve pér vitin financiar t& subjekut
raportues.

d)  Ancksinumér6: Tabelé¢ e detajuar e shpémdarjeve ¢ AAK-ve pér t& (& drejtés s&
autorit.

dh) Aneksinumér7: Tabelé e detajuar pér té ardhurat dhe shpérdarjet ndaj agjencive
simotra.

€)  Ancksinumér 8: Tabelé e detajuar mbi veprimtariné financiare t& Sportelit Unik.
S.U.AD.A.

€)  Ancksinumér9: Tabelé e detajuar mbi pagesén pér TVSH-n¢ pér Sportelin Unik.
S.U.A.D.A.

Adresa: Rruga “Aleksandér Moisiu”, nr. 76, ish Kinostudio “Shqipéria ¢ Re”, Titané. www.kultura. gov.ol, ¢-mail nlodkultum.gov.al 1



f)

Aneksi numér 10:  Tabelé mbj kategoring e subjekteve paguese (& (& drejtés sé autorit pér
Sportelin Unik, S.U.AD.A.

2. Ngarkohet Drejtoria e t& Drejtés s& Autorit pér komunikimin e kétij urdhri dhe Agjencité e
Administrimit Kolektiv (AAK) dhe Sportelin Unik, 8.U.A.D.A pér zbatimin e tij.

Ky urdhér hyn né fuqi menjéheré.

TER
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FORMULAR I RAPORTIT VJETOR
Pér Agjencité e Administrimit Kolektiv

MINISTRIA E KULTURES

REPUBLIKA &R RNOIPERIBR

MINISTRIA E KULTURES

Shénym: Ju lutem plotesoni me kujdes dhe qarté informacionin e |HAPESIRE E REZERVUAR PER INSITUCIONIN
kértuar ne fushat mé poshié, me shkronjé t¢é madhe. Nr. Prot.

Daté:

SEKSIONI 1. INFORMACION MBI AGJENCINE E ADMINISTRIMIT KOLEKTIV

1. Agjencia e Administrimit Kolektiv:

2. Adresa (qyteti, rruga, tel., fax.,numér postar):

-

3. Vit financiar i monitorimit:

4. Adresa e postés elektronike, e-mail:

5. Fagja zyrtare web:

6. Drejtori Ekzekutiv:

SEKSIONI 2. INFORMACION 1 PERGJITHSHEM NE ZBATIM TE TE LIGJIT NR. 35/2016, | NDRYSHUAR.

dokumentacion provues (& vlerés financiare pérkatése dhe detaje té aktivitetit.

1. Informacion té detajuar mbi statutin dhe rregulloren e AAK-sé. O
2. List jo shteruese t€ anétaréve dhe jo anétaréve t€ t& nj€jtés kategori. O
3. Statement bankar pér t& gjitha llogarité bankare né monedhé vendase dhe té huaj, té vulosur né cdo faqe nga banka pérkatése. O
4. Bilanci dhe pasqyrat financiare, né pérputhje me legjislacionin tatimor né fuqi. 0O
5. Raport t& detajuar té aktivitetit t&¢ Agjencisé s&€ Administrimit kolekiv pér t& gjithg vitin financiar. O
6. Pérshkrim té detajuar té strukturés sé Agjencisé s&¢ Administrimit Kolektiv. 0O
7. Vendimet e organeve té tyre mé té larta drejtuese dhe vendimmarrése shoqéruar me kopje pérkatése. 0
8. Informacion mbi pagesat e personave ose subjekteve t€ pércaktuar né nenin 133, pika 2, gérma b), shkronja i) t& ligjit nr. 35/2016, i

ndryshuar, pér: O
a) shérbimet e mbikéqyrjen e administrimit ekonomiko-financiar t€ agjencisé. 0
b) pér ngritjen e komisionit t€ posagém. 0O
9. Raport 1€ detajuar & shumave 1€ shpenzuara pér masat kundér piraterisé dhe falsifikimit, si dhe pér masat e tjera q¢ kang pér qéllim

rritjen e ndérgjegjésimit 1€ vlerés sé 1€ drejtés sé autorit dhe té t& drejtave t€ lidhura me té. Ky raport do (¢ shoqérohet me 0

10. Kontratat e punés t& lidhura ndérmjet AAK-sé dhe punonjésve té agjencisé.

ligjore né fugi.

11. Raportet e auditimit pér veprimtariné e tyre, 1€ kryer nga auditues t& brendshém dhe/ose t& jashtém, 1€ licencuar sipas dispozitave

O O




€N
v

" Informacion.né J1dhje me monitorimin e pérdorimit té kategorisé s¢ t& drejtave q¢ AAK-ja pérfagéson (shoqéruar me

dokumentaciopip pérkatés).

&
SEKSION} Ewm\ENAT FINANCIARE
> <
Rl ‘ "y
1. Tab&]éf wﬁ.}‘mﬁné financiare t& agjencisé sé administrimit kolektiv.
L <

¥
2.Tabm e t& ardhurave pér vitin financiar t& subjektit raportues.

3.Tabelé e detajuar e shpenzimeve pér vitin financiar t& subjektit raportues.

4. Tabelé e detajuar e shpérndarjeve pér vitin financiar t& subjektit raportues.

7. Tabelé e detajuar pér t&€ ardhurat dhe shpérndarjet ndaj agjencive simotra

8. Té depozitohen listépagesat, pagesa e kontributeve t& sigurimeve shogérore dhe shéndetésore si dhe deklarata e tatimit né burim dhe
TVSH (t€ vulosura né ¢do faqe).

9. Listé t& pérditésuar t& kontratat dypaléshe dhe shumépaléshe t& lidhura me agjencité e huaja t& administrimit kolektiv.

oo |o(g|(0o|0o

SEKSIONI 4. CDO DOKUMENT TJETER TE NEVOJSHEM

1. Libér shitje dhe libér blerje pér veprimtaring financiare gjaté vitit.

O

2. Informacion né zbatimin e pikés 9, t& nenit 151 t& t& ligjit nr 35/2016 “Pér t& drejtat e autorit dhe t& drejtat e tjera té lidhura me 107, i
ndryshuar, mbi tarifat e shpérblimeve t&é mbledhura nga pérdoruesit, t& pa shpérndara nga AAK-ja dhe qé depozitohen né nj€ fond
special pér llogari 1€ ministrisé pérgjegjése pér té drejtat e autorit.

O

3. Zbatimin e pikés 1, t& nenit 153 t& t& ligjit nr 35/2016 “Pér té drejtat e autorit dhe té drejtat e tjera t& lidhura me to”, i ndryshuar,
parashikohet se agjencité e administrimit kolektiv kané detyrimin pér t& publikuar, né format elektronik, né fagen e tyre t& internetit,
informacionin e pérditésuar si mé poshté:

a) Statutin;

b) Listén e anétaréve té organeve qendrore dhe vendore t& administrimit, pérbérjen e komisioneve t€ brendshme dhe listén e
administratoréve lokalg;

¢) Deklaratén vjetore né lidhje me bilancin e shumave jo té shpérndara, shumat e mbledhura nga kategorité e p&érdoruesve ose paguesve,
shumat e mbajtura né burim, koston e administrimit dhe shumat e shpérndara nga kategorité e pronaréve/autoréve;

¢) Raportin vjetor;

d) Informacion pér Asamblené e Pérgjithshme, pér shembull: datén, vendin e thirrjen, agjendén, projektvendimet dhe vendimet e
miratuara;

¢) Té dhéna té tjera t& nevojshme pér anétarét, pér qéllime informimi.

4, Informacion mbi proceset gjyqésore, bashképunimet, investimet dhe ¢do dokument tjetér t& nevojshém pér verifikimin e
pajtueshmeérisé sé veprimtarisé sé Sportelit Unik, me dispozitat ligjore e nénligjore né fuqi dhe me statutet e tyre.

o 0 6 I

Sqarime:

Seksioni 2, Pika 3: Statement bankar pér t& gjitha llogarité bankare né monedh# vendase dhe t& huaj t& vulosur né gdo fage nga banka pérkatdse.

Seksioni 2, Pika 11: Pér efekt t& raportit vjetor, Raporti i Auditit do t& riprodhohet duke detajuar t& gjitha gjetjet dhe argumentuar se si ato pérputhen me

dokumentacionet 1& cilat vendosen né dispozicion nga Agjencité e Administrimit Kolektiv,



i FORMULAR I RAPORTIT VJETOR
Pér Sportelin Unik pér kryerjen e funksionit té mbledhjes sé shpérblimeve

MINISTRIA E KULTURES

AEPUBLIKA E sHQIPRRIRE

s MINISTRIA E KULTURES

Shénim: Ju lutem plotésoni me kujdes dhe qarté informacionin e

HAPESIRE E REZERVUAR PER INSITUCIONIN
kérkuar né fushat mé poshté, me shkronjé 1é madhe .

Nr. Prot.,
Datg:

SEKSIONI 1. INFORMACION MBI SPORTELIN UNIK

1. Adresa (qyteti, rruga, tel., fax, numér postar):

2. Viti financiar i monitorimit:

3. Adresa e post&s elektronike, e-mail:

4. Fagja zyrtare web:

5. Pérfaq@suesit e K&shillit Mbikéqyrés:

6. Drejtori Ekzekutiv:

SEKSIONI 2. INFORMACION I PERGJITHSHEM NE ZBATIM TE TE LIGJIT NR. 35/2016, 1 NDRYSHUAR.

1. Informacion t& detajuar mbi statutin dhe rregulloren.

2. Listé t& subjekteve pér vitin financiar nga Qendra Kombétare e Biznesit.

3. Listé té autorizimeve nga Sporteli unik, S.U.A.D.A ndaj subjekteve pérdorues pér vitin financiar.

4, Statement bankar pér t€ gjitha llogarité bankare né monedhé vendase dhe t& huaj, t& vulosur né ¢do faqe nga banka pérkatése.

5. Bilanci dhe pasqyrat financiare, né pérputhje me legjislacionin tatimor n& fuqi.

6. Raport t& detajuar (€ aktivitetit t& Sporteli unik, S.U.A.D.A pér € gjithé vitin financiar.

7. Pérshkrim t& detajuar & strukturés sé Sporteli unik, S.U.A.D.A.

8. Vendimet e organeve mé té larta drejtuese dhe vendimmarrése shoqéruar me dokumentacionet pérkatése.

9. Kontratat e punés t& lidhura me stafin administrativ té Sporteli unik, S.U.A.D.A.

10. Raportet e auditimit pér veprimtaring e tyre, t& kryer nga auditues té brendshém dhe/ose t€ jashtém, t€ licencuar sipas dispozitave
ligjore né fugi.

11. Raporte té detajuara t& monitorimit t& pérdorimit té kategorive té té drejtave nga pérdorues té té drejtés s& autorit (shoqéruar me
dokumentacionin pérkatés).

12. Informacion mbi procesin vendimarrés pér vitin raportues (vendimet, aktivitetet e pérditshme pérfshiré ato financiare),

13. Informacion mbi t& gjitha ankesat, kérkesat e paléve drejtuar Sportelit Unik dhe pérgjigjet e késaj t& fundit.

14. Situatén né lidhje me kategorité e pérdoruesve, numrin e paguesve té gdo kategorie, si dhe ¢do informacion tjetér & lidhet me
pérdoruesit (autorizimet e léshuara pér subjektet pérdorues, si dhe tarifat e paguara nga gjithésecili prej tyre.

O lololo|o|o|o|o|o|jo|0oe o




nformacion mbi hapésirén dhe logjistikén e pérshtatshme, mekanizmat dhe ekspertizén profesionale, qé pérdoren pér té realizuar
bledhjen kolektjve t& t& ardhurave. O

/ 16: lnfonnaci?, mbi proceset gjyqésore, bashképunimet, investimet dhe gdo dokument tjetdr t& nevojshém pér verifikimin e
pajtueshmériss s%‘eprnmtansé’ s€ Sportelit Unik, me dispozitat ligjore e nénligjore né fuqi dhe me statutet e tyre.

O

e

SEKSIONT 3

FRPHENAT FINANCIARE
A +¢

4- 9% . .
1. Taberefnbﬂpmmarme financiare té Sporteli unik, S.U.A.D.A.

2. Tabel€ e detajuar e t& ardhurave pér vitin financiar t& subjektit raportues.

3. Tabel& e detajuar e shpenzimeve pér vitin financiar té subjektit raportues.

4. Tabelé e detajuar e shpémdarjeve pér vitin financiar t& subjektit raportues.

5. Tabel& e mbi kategoring e subjekteve paguese t& t& drejtés s€ autorit pér Sportelin Unik, S.U.A.D.A.

6. T& depozitohen listépagesat, pagesa e kontributeve t& sigurimeve shoqérore dhe shéndetésore si dhe deklarata e tatimit né burim dhe
TVSH (t€ vulosura né gdo fage).

B [ (5 e R [

SEKSIONI 4. CDO DOKUMENT TJETER TE NEVOJSHEM

1. Libér shitje dhe libér blerje pér veprimtaring financiare gjaté vitit.

2. Informacion pér detyrimin e publikimit né format elektronik, né fagen e tyre t& internetit, informacionin e pérditésuar si mé poshté:

a) Sporteli unik, S.U.A.D.A publikon né faqen e saj zyrtare pjesén e té ardhurave qé i shpérndan secilés AAK, shpérndarje e cila béhet
né pérputhje me parashikimet e ligjit 35/2016 "Pér t& drejtat e autorit dhe t& drejtat e tjera t& lidhura me to", i ndryshuar:

b) Statutin:

c) Emrat e pérfagésuesve té secilés AAK anétar i Sporteli unik, S.U.A.D.A:

¢) Listén e subjekteve pérdoruesve apo té shoqatave t& pérdoruesve:

d) Kontratat e lidhura me subjekteve pérdoruesve apo t€ shoqatave 1€ pérdoruesve:

dh) Shumén e t& ardhurave t&€ mbledhura:

e ) Kostot administrative:

&) Vendimet e mbledhjeve:

f) Informacion pér asamblené e pérgjithshme, pér shembull: datén, vendin e thirrjen, agjendén, projektvendimet dhe vendimet e
miratuara:

h) T& dhéna té tjera pér t& siguruar trasparencén ndaj L€ tretéve.

o A O |

Sqarime: .. -
Seksioni 2, Pika 10: Pér efekt & raporti vjetor, Raporti i Auditit do 1€ riprodhohet duke detajuar (€ gjitha gjetjet dhe argumentuar se si ato pérputhen me



ANEKSI NUMER 3

Emértimi

Gjendje

Shuma e parave qé agjencia ka giendje né llogariné e
saj bankare n& datén | janar, daté kur fillon
pérllogaritja pér vitin e ri financiar.

. Tabelé mbi veprimtariné financiare t& agjencisé sé administrimit kolektiv

Llogaria né monedhén
vendase (Lek)

Llogaria né monedhé té
huaj

Total

Té ardhura nga Sporteli Unik S.U.A.D.A

Shuma e parave q¢ jan¢ depozituar né llogariné e
AAK-st nga Sporteli Unik S.U.AD.A.

Té ardhura té tjera

Shuma e parave qé jané depozituar né llogaring e
AAK-s¢ nga palé t& treta (interesa bankare, (&
ardhura nga agjencité simotra, etj.)

Kthime

Shuma e parave q& kan# hyré né llogaring bankare t&
AAK-st si kthime nga pagesa té cilat nuk jané kryer

Shuma e parave t& arkétuara né llogariné
bankare té agjencisé*

Shpérndarjet

Shuma e parave té cilat i jané shpérndaré mbajtésve
1€ s& drejtés, andtar ose joanétar L& agjencisé si dhe
AAK-s¢ simotra, gjaté vitit financiar, duke ju
referuar statement bankar.

Tatimi mbi shumén e shpérndaré

Tatimi i paguar n& kuadér t& késaj shp&mdarje (15%
x shumén e shpémdare).

+ Shuma e parave t& cilat i jané shp&mdaré
mbajtésve t& s& drejtés gjaté periudhés janar-mars té
vitit pasardhés, pér llogari t& vitit financiar né té cilin
kryhet analiza financiare.

- Tatimi i paguar né€ kuadér t& késaj shpémdarje
(15% x shumén e shpérndarg).

- Shuma e parave t€ cilat i jan& shpémdaré mbajtésve
L€ sé drejtés gjat periudhés janar-mars t& vitit aktual,
por jang& pérllogaritur si pjesé e shpémdarjeve pér
vitin paraardhés.

- Tatimi i paguar n¢ kuadér t& késaj shpémdarje
(15% x shumén e shpémdarg).

Totali i shpérndarjeve

Shpenzimet

Shuma e parave t€ cilat jan& pé&rdorur si shpenzime

administrative gjat# vitit financiar.




Tatimi i paguar - Shpenzimeve administrative t& vitit
financiar i zbritet Tatimi i paguar sepse &shte njé
pagesé gé kryhet né emér t& mbajtésve (¢ s¢ drejtave.

Totalii shpenzimeve

Gjendje

a e parave ¢ agjencia ka gjendje né llogariné e
aj bankare né datén 31 dhjetor, daté kur pérfundon
€rllogaritja pér vitin financiar

Sqarime:

* Shuma e parave € arkétuara né llogaring bankare t& AAK-sé &shte shumator i: Té ardhura nga Sporteli unik, S.U.A.D.A., (€ ardhura té tjera
dhe kthime.

* Pérqindja e shpenzimeve kundrejt shpémdarjes pérllogaritet si raport i shpenzimeve kundrejt shpémdarjeve (shpenzime/shpémdarje)



ANEKSI NUMER 4

Tabelé e detajuar e té ardhurave pér vitin financiar t& subjektit raportues:

Viti , Subjekti

Nr. 5 Data Subjekti Vlera né lek
A
no
V. ‘};;
By

TOTALI

* Té ardhurat t& pérllogariten né rend kronologjik referuar statement bankar.

* T€ detajohen burimet e t& ardhurave pér vitin financiar.

* Té€ ardhurat do t& pasqyrohen né& monedhén leké.

* Kursi i kémbimit do ti referohet kursit mesatar vjetor t& Bankés s& Shqipérisé .



ANEKSI NUMER 5
Tabelé e detajuar e shpenz

Viti

imeve pér vitin financiar té su bjektit raportues:

—, Subjekti
Nr. R Data Emértimi i shpenzimeve Vlera né lek
2
e v
D 4

TOTALI

* T& detajohet ¢do shpenzim operacional dhe financiar.

* Té detajohen burimet e pérdorura PEr t€ mbuluar shpenzimet administrative.
* Shpenzimet t& pérllogariten né rend kronologjik referuar statement bankar.



ANEKSI NUMER 6
Tabel€ ¢ detajuar e shpérndarjeve pér vitin financiar té subjektit raportues:

Viti__ ,Subjekti
C o
Nr. /‘\’o "'} Data Mbajtési i sé drejtés ose Agjencia e Administrimit Kolektiv Vlera né lek
3 B PENY AL
D] cxnt

,.t‘

E
TOTALI

Shuma totale e paguar pér mbajtésit e t& drejtave, anétar ose jo anétar, vendas ose i huaj ose pér AAK-té

Shumén specifike t& shpérndaré pér secilin mbajtés t& t& drejtave anétar ose jo anétar, vendas dhe t& huaj, pér té drejtat pérkatése respektive.
Frekuenca e shpérndarjes sé t& ardhurave.

Té ardhurat e pashpérndara.
T& ardhurat e pashpé&rndara né zbatim té nenit 151, pika 6, t& ligjit nr. 35/2016, i ndryshuar.



Viti

ANEKSI NUMER 7
Tabelé e detajuar pr t€ ardhurat dhe shptrndarjet ndaj agjencive simotra

» Subjekti

Nr.

Data

Agjencia e huaj e administrimit kolektiv

Vlera né lek

Shpérndarje

TOTALI

* Shuma totale e t& ardhurave nga agjencité simotra;
* Shuma totale e t& ardhurave pér agjencité simotra;
* Shuma e té ardhurave t& shp&mdara p&r mbaijtésit e t& drejtave 1& gjeneruara nga agjencité e tjera simotra.



ANEKS NUMER 8

Tabelé e detajuar mbi veprimtariné financiare té Sportelit Unik, S.U.A.D.A.

R Viti financiar

Emértimi

Gjendje

Shuma e parave gé ka gjendje né llogaring bankare Sporteli Unik, S.U.AD.A.
né datén 1 janar, daté kur fillon pérllogaritja pér vitin e ri financiar

Llogaria né monedhén vendase
(Lek)

Té ardhurat pér Sportelin Unik, S.U.A.D.A.

Shuma e parave gé jané depozituar né llogariné e né llogariné bankare té
Sportelit Unik, S.U.A.D.A. nga subjekte pér t& drejtén e autorit

Shpérndarjet

Shuma e parave té cilat i jané shpérndaré AAK-ve gjaté vitit financiar, duke ju
referuar statement bankar.

Shpenzimet

Shuma e parave t€ cilat jan€ pérdorur si shpenzime administrative gjaté vitit

financiar.

Pagesé pér TVSH

Pérqindja e shpenzimeve kundrejt shpérndarjes
= shpenzime / shpérndarje

Gjendje

Shuma e parave qé Sporteli Unik, S.U.A.D.A. ka gjendje n& llogariné e saj
bankare né datén 31 dhjetor, daté kur pérfundon pérllogaritja p&r vitin financiar.




ANEKSI NUMER 9

Tabelé e detajuar mbi pagesén pér TVSH-né pér Sportelin Unik, S.U.A.D.A.

TVSH

Vlera né lek

TOTALI

* Té detajohet ¢do pagesé e TVSH e kryer nga Sporteli Unik S.UAD.A




. - ANEKSI NUMER 10
i \ibi kategoriné e subjekteve paguese (2 12 drejiés sé autorit pér Sportelin Unik, S.U.A.D.A-

Nr. | KATEGORIA E SUBJEKTIT | TE ARDHURAT PERQ’”';TGEU:‘SJ:{E"“VE Pﬁg?:fﬁgﬂ%?
1 |osHMA

2 |NJESI TREGTARE

3 |HOTELE

4 |RESTORANTE/BAR KAFE

5 |EVENTE

TOTAL
Sqgarime

* Krahasimisht me totalin e su

bjekteve té & njéjtés kategori
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